_ BONONGNGHIEP  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE CONG TAC LUU TRU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 484 /OD-BNN-VP ngay 12 théng 3 nam 2012
ciia Bé triwong B6 Nong nghiép va Phat trién néng thén)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc quan 1y, t6 chtc thyc hién cong tac luu
trlr cua B Nong nghiép va Phat trién nong thon (sau day goi chung 1a Bg) va
cac don vi thuoc Bo.

2. Quy ché nay duoc ap dung thdng nhat cac cong viéc thu thap, bao
quan, t6 chtrc st dung tai li€u hinh thanh trong qua trinh hoat dong ctia B9,
don vi thudc BO.

Piéu 2. Trach nhiém thuc hién

1. Moi can bg, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong (sau day goi tat 1a
cong chue, vién chuc) thuoc Bo trong qua trinh giai quyet cong viéc lién
quan dén cong tac luu trit phai thuc hién nghiém tic Quy ché nay va cac quy
dinh khac c6 lién quan.

2. Chanh Vin phong B ¢6 trach nhiém quan 1y cong tac luu trir dbi véi cac
don vi tryc thugc Bo theo nhitng ndi dung quy dinh ctia Nha nudce va ciua Bo.

3. Thu trudng cac don vi ¢ trach nhiém chi dao, kiém tra va quan ly
cong tac luu trir cia don vi minh theo ding quy dinh hién hanh cua Nha nudc
va cua B0.

Céac Vu, Thanh tra B9, Ban P6i méi va quan 1y doanh nghiép nong
nghiép bo tri can bd 1am cong tac luu trir theo ché do ki€ém nhi€m; cac don vi
con lai td chirc va bo tri can b hoac bo phan luu trir chuyén trach cua don vi
(sau day goi chung 1a luu trir don vi).

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché ndy, nhimg tir ngir duéi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. H6 so: La mot tap van ban, tai liu co6 lién quan véi nhau vé mot van
de, mot sy viéc, mot doi tugng cu thé hodc c6 mot (hodc mot s6) dac diém
chung nhu tén loai van ban; co quan, to chuc ban hanh van ban; thoi gian
hoic nhitng dic diém khac, hinh thanh trong qua trinh theo doi, giai quyet

cong viéc thudc pham vi chirc ning, nhiém vy, quyén han ctia mot co quan, to
chutrc hoac ciia mot ca nhan;



2. Tiéu dé ho so: La mot cau tom tat hodc cum tir vé thanh phan va noi
dung van ban c6 trong ho so.

3. Danh muc ho so: La ban ké tén cac ho so, tai liéu ma co quan can
1ap trong nam.

4. Lap hd so: La viéc tap hop va sip xép van ban, tai liéu hinh thanh
trong qué trinh theo ddi, gidi quyét cong viéc thanh ho so theo nhitng nguyén
tac va phuwong phap nhat dinh;

5. Thu thép tai liéu: La qua trinh giao ndp va tiép nhén tai liéu di giai
quyét xong 0 van thu, ¢ cac don vi trye thudc vao luu trit co quan va qua trinh
giao ndp, tiép nhan nhiing tai lidu c6 gi tri lich sir d& dén han ndp luu tir luu
trlt co quan vao luu trir lich su.

6. Chinh 1y tai liéu lwu trir: La t6 chie lai tai lidu trong phong luu trix
theo mot phuong an phan loai, trong dé sua chita hoac phuc hoi, lap maoi
nhiing hd so, don vi bao quan, xac dinh gia tri tai li€u, lam cong cu tra ctru
nham tao diéu kién tdi wu cho cong tac bao quan va phuc vu khai thac tai liéu.

7. Phan loai tai liéu luu trir: La can cir vao cac dac trung chung
(nhitng diém giong nhau cua tai liéu) dé phan chia ching thanh cac nhom,
nham t6 chirc khoa hoc va sir dung c6 hi€u qua nhirng tai li¢u do.

8. Xac dinh gia tri tai liu luu trir: La dya trén nhitng nguyén tic,
phuong phép va tiéu chuan nhét dinh dé nghién ctru va quy dinh thoi han bao
quan cho tirng loai tai li¢u hinh thanh trong hoat dong ctuia co quan theo céac gia
tri ciia ching vé cac mat chinh tri, kinh té, vin ho4, khoa hoc va cac gia tri khéc,
tr d6 lua chon dé bd sung nhirng tai liéu c6 gia tri luu trit cho Phong Luu tri
qudc gia Viét Nam.

9. Str dung tai liéu luu trir: La khai thac thong tin tai liu luu trit,
phuc vu yéu cau nghién cuu.

10. Thoi han bao quan: La viéc xac dinh gia tri tai li€u luu trir theo
cac tiéu chi: vinh vién, lau dai va tam thoi. Thoi han bao quan vinh vién 4p
dung d6i véi nhitng tai liéu co gia trj lich str, cha yéu ddi véi cac tai lidu duoc
bao quan ¢ cac luu trit lich sir. Thoi han bao quan lau dai 4p dung dbi vai
nhirng tai liéu can tra cuu, st dung lau dai theo nhu clu cla co quan, don vi.
Nhitng tai li€u co6 thoi han bdo quan lau dai can duge xac dinh gia tri lai mot
lan nira khi thoi han bao quan & luu trir da hét dé quyét dinh lua chon bao
quan vinh vién hay loai ra dé tiéu huy. Thoi han bao quan tam thoi ap dung
d6i voi nhitng tai liéu chi phuc vu cho yéu cau cua co quan, don vi san sinh ra
tai liéu duoge tinh theo nam. Khi hét thai han bao quan thi lam thu tuc ti€u huy
theo quy dinh cua Nha nudc.

11. Phong luu trir: La toan bo khéi tai licu luu trit ciia mot co quan,
don vi, khong phan bi¢t thoi gian, xut X, noi bao quan, k¥ thuat lam ra tai
liéu d6. Pon vi phan loai nho nhét cua tai liéu luu trir trong phong 13 céc
don vi bao quan.



12. Luu trir hién hanh: La bo phan luu trir cua co quan, to chic co
nhiém vu thu thap, bdo quan va phuc vu st dung tai li¢u luu trir duoc tiép
nhan tr cac don vi thudc co quan, td chue.

13. Luu trir lich str: La co quan luu trlt ¢c6 nhi€ém vu thu thép, bao
quan lau dai va phuc vu str dung tai li¢u luu trir dugc tiép nhan tur luu trir hién
hanh va cic ngudn tai liéu khéc.

Chuong I1
CONG TAC THU THAP, BO SUNG TAI LIEU

Diéu 4. Lap ho so

1. Thu truong cac don vi thudoc B9, bd phan Luu trir, hang nam c6 trach
nhiém chi dao t6 chirc 1ap ho so cong viéc va ndp ho so, tai liu vao luu triv
don vi minh phu trach.

2. Cong chire, vién chuc trong khi xtr 1y cong viée phai 1ap hd so cong
viéc theo quy dinh; h6 so phai phan anh dung qua trinh giai quyét cong viéc.
Cac van ban trong hé so phai dugc sap xép khoa hoc, hop ly thé hién dugc
moi lién hé gita cac van ban va tién trinh giai quyét cong viéc.

3. Vige lap hd so cac don vi thuc hién theo hudng dan cua Luu trir Bo
va Cuc Van thu Luu trir Nha nuoc.

Piéu 5. Thu thap hd so, tai liéu

Hang nam, Luu trtr B6 va Luu trir don vi ¢6 trach nhiém:

1. Lap ké hoach thu thap ho so, tai liéu.

2. Phi hop véi cac don vi, ca nhan xac dinh ho so, tai lidu can thu thap.

3. Hudng din cac don vi, ca nhan chuin bi hd so, tai liéu giao ndp va
thong ké thanh “ Muc luc ho so, tai li¢u ndp luu”.

4. Chuan bj kho luu trir va cac phuong tién dé tiép nhan tai liéu.

5. T6 chtrc tiép nhan tai liéu va lap “ Bién ban giao nhan tai liéu”

Piéu 6. Chinh Iy ho so tai liéu

1. Luu trf B9, Luu trlr don vi, cac phong chuyén moén va cong chuec,
vién churc c6 trach nhiém chinh 1y ho so, tai li¢u do minh phu trach.

2. Tai liéu sau khi chinh 1y phai dat cac yéu cau sau:

a) Phan loai va lap thanh ho so hoan chinh.

b) Xac dinh tho1 han bdo quan cho ho so, tai liéu.

¢) Hé théng hoa ho so, tai licu.

d) Lap cac cong cu tra ctru: Muc luc ho so, tai liéu, co so dit liéu .

d) Lap danh muc ho so, tai liéu hét gia tri dé tiéu hay theo quy dinh.

3. Céc budc tién hanh chinh 1y tai liéu thuc hién theo huéng dan cua
Cuc Van thu Luu trir Nha nudec.



Picu 7. Xac dinh gia tri tai liéu

1. Viéc xac nhan gid tri tai liéu phai dat duoc cac yéu cau sau:

a) Xac dinh tai liéu can bao quan vinh vién va tai liéu can bao quan co
thot han tinh bang s6 lugng nam.

b) Xac dinh tai liéu hét gid tri can loai dé tiéu huy.

2. Van phong B0 xay dung, ban hanh Bang thoi han bao quan tai liéu
cua Bo.

Piéu 8. Hoi ddng xac dinh gia tri tai liéu

1. Khi tién hanh xac dinh gia tri tai liéu, Luu trit B, Luu trit don vi
phai thanh 1ap Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu. Hoi dong c6 nhiém vu tu van
cho Thu truéng don vi xem xét, quyét dinh vé Muc luc ho so, tai li€u gitr lai
bao quan; Danh muc tai li€u hét gia tri.

2. Thanh phan Hoi dong

a) Déi v6i Luu trit Bo:

- Pho Chéanh Vin phong phu trach cong tac luu trix, Cha tich Hoi dong

- Trudng phong Luu trit, uy vién.

- Pai dién don vi, to chtrc c6 tai liéu, Gy vién.

b) Béi véi Luu trit don vi:

- Lanh dao phu trach cong tac luu trit, Chu tich Hoi déng.

- Phu trach b phan Luu trit don vi, Gy vién.

- Pai dién don vi, t6 chuc 6 tai liéu, Gy vién.

¢) Trong trudng hop can thiét, Thu trudng don vi moi thém cac chuyén
gia, dai dién cac co quan, don vi khac co lién quan.

3. Hoi dong lam viéc theo phuong thirc sau:

a) Tung thanh vién Ho1 déng xem xét Muc luc hd so, tai liéu gilr lai bao
quan; Danh muc tai li€u hét gia tri. P61 véi Danh muc tai liéu hét gia tri, phai
kiém tra tai li€u thuc té

b) Hoi dong thao luan tap thé va biéu quyét theo da sb.

¢) Thong qua bién ban, trinh Thi trudng don vi xem xét quyét dinh.

Picu 9. Tiéu hiy tai liéu hét gia tri

1. Viéc tiéu hay tai liéu hét gia tri duoc thuc hién theo huéng dan cua
Cuc Van thu Luu trit nha nudce va cac quy dinh c6 1ién quan.

2. Tham quyén quyét dinh tiéu huy tai liéu hét gia tri

a) Chanh Vin phong Bo quyét dinh tiéu huy tai liéu hét gia tri tai
Luu trir BO .

b) Thu truong don vi quyét dinh tiéu hay tai liéu hét gia tri tai Luu
trtr don Vvi.



3. Thu tuc va ho so tiéu hay tai liéu hét gia tri:

a) Luu trit Bo trinh Chanh Vian phong Bo xem xét, quyét dinh.

b) Luu trit don vi trinh Thu truéng don vi xem xét, quyét dinh.

¢) Hb so dé nghi tiéu huy tai liéu, gdbm:

- T& trinh vé viéc tiéu huy tai liéu hét gid tri; du thao Quyét dinh tiéu
huy tai liéu hét gia tri

- Danh muc tai liéu hét gid tri, kém theo ban thuyét minh

- Bién ban hop Hoi déng xac dinh gia tri tai liéu.

- Vian ban phé duyét tai liéu hét gia tri.

d) Ho so tiéu huy tai liéu hét gia tri phai duoc luu trit, bao quan tai don
vi trong thot han it nhat hai muoi ndm, ké tir ngay tai liéu duogc tiéu huy.

4. Nghiém cAm cac phong chuyén mon, c4 nhan tu tiéu huy ho so,
tai li¢u dudi bat ky hinh thirc nao.

Piéu 10. Giao ndp ho so, tai liéu vao luu trir

1. Trach nhiém cac Phong chuyén mon va cong chire, vién chirc:

a) Doi v6i cac Phong chuyén mon va cong chic, vién chirc ndp ho so
tai liéu vao Luu trit Bo:

- Cac Phong chuyén mon, cong chuc, vién chic thudoc cac Vu, Van
phong B0, Thanh tra By, Ban D61 méi va Quan ly doanh nghi¢p ndng nghiép
phai giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit Bg, theo thot han quy dinh tai khoan
2 Dbiéu nay.

- Trudng hop cac Phong chirc ning, cong chirc, vién chirc can giit lai
nhirng ho so, tai liéu da dén han ndp luu thi phai 1ap danh muc gui Luu tri
B9, thot han giir lai khong duoc qué 2 nam.

b) P6i voi cac Phong chuyén mon va cong chirc ndp ho so tai lidu vao
Luu trir don vi:

- Céc Phong chuyén mon va cong chuc, vién chure thude cac Téng cuc,
Cuc, Ban quan 1y cac du an...phai giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit don vi,
theo thoi han quy dinh tai khoan 2 Biéu nay.

- Trudng hop cac Phong chirc ning, cong chirc, vién chirc can gitr lai
nhitng ho so, tai liéu da dén han nop luu thi phai 1ap danh muc gui Luu trit
don vi, thoi han gitr lai khong duoc qua 2 nam.

¢) Cong chirc, vién chuc trude khi nghi huu, théi viéc hodc chuyén
cong tac khac phai ban giao lai ho so, tai liéu cho don vi truc ti€p quan ly
hoac cong chirc, vién chirc ké nhi¢m, khong dugc sir dung ho so, tai liéu cua
co quan vao muyc dich ca nhan hodc dem sang co quan, don vi khéc.

2. Thoi han ndp ho so, tai liéu vao luu trir:

a) Tai li¢u hanh chinh, tai liéu khoa hoc k¥ thuat, sau mot nam ké tur
khi cong vi¢c két thuc.



b) Tai liéu xay dung co ban, sau ba thang ké tir khi cong trinh dugc
quy€t toan.

c¢) Tai li€u anh, phim di¢n anh; mi-cr6- phim; tai liéu ghi am, ghi hinh
va tai liéu khac, sau ba thang ké tir khi cong viéc két thuc.

3. Thii tuc giao ndp hd so:

Pon vi ¢6 ho so, tai liéu giao ndp luu trit ¢6 trach nhi¢m 13p “Muc luc
ho so, tai liéu nop luu” va “Bién ban giao nhan tai li€u” theo mau quy dinh
cua Cuyc Van thu Luu trir Nha nudc, moi loai thanh 02 ban, don vi ndp luu gitr
mot ban, Luu trir BO ( d61 vo1 khoi vu) hodc Luu trit don vi ( d61 voi cac don
vi c6 luu trlr riéng) gitt mot ban.

Piéu 11. Quan 1y hd so, tai liéu ciia cac don vi sap nhip, chia tach
hoac giaii the

1. Trudng hop mét hodc nhiéu don vi duoc sap nhap vao mét don vi
khac hodc thanh lap don vi moi thi cac hd so, tai liéu da giai quyét xong ciia

don vi ci phai chuyén giao cho Luu trix B6 hodc Luu trir quoc gia, cac tai liGu
chua giai quyét xong s& do don vi méi tiép nhén.

2. Truong hop mot don vi dugce chia thanh nhiéu don vi méi thi ho so,
tai liéu da giai quyét xong ctia don vi cii duoc chuyén vao Luu trir Bo ( d6i
v6i khdi vu) hodc Luu trit qubc gia (d6i v6i cac don vi co Luu trit riéng); cac
tai liéu chua giai quyét xong thudc chic ning ctia don vi méi nao sé do don vi
d6 tiép nhan.

3. Truong hop don vi giai thé thi toan b ho so, tai lidu ctia don vi do
phai chuyén giao vao Luu trit Bo hodc Luu trit qudc gia.

) _ Chuong I1I
THONG KE, BAO QUAN TAI LIEU LUU TRU

Piéu 12. Thong ké luu trir

1. Béi tuong thong ké luu trit, theo yéu cau cia Cuc Van thu Luu trit
nha nudc.

2. Ché do thong ké dinh ky hang nam vé cong tac luu trit va tai liéu
luu tri.

Piéu 13. Bao quan hd so, tai liéu lwu trir

1. Céc don vi, c4 nhan co trach nhiém tu bao vé an toan cac ho so, tai
liéu dang str dung khi chua dén han ndp luu tri.

2. Van phong Bo va cac don vi c6 Luu trit riéng c6 trach nhiém bé tri
da kho dé bao quan tai li¢u. Kho luu trit phai cao rdo, thoang khi, ctra khoa
chdc chan va duogc trang bi day du cac trang thiét bi can thiét vé phong chong
chdy, nd, bdo quan an toan tai li¢u trong moi tinh huong.



3. Cong chtrc, vién chue phu trach cong tac luu trit chuyén trach hodc
kiém nhiém c6 trach nhiém:

a) Thyc hién dung quy dinh cua Cyc Van thu Luu trir nha nudce va cia
Bd vé bao vé€, bao quan an toan tai liéu va kho luu tri.

b) Bo tri, sap xép khoa hoc tai liéu luu trit; hd so, tai liu duoc bao
quan trong hop (cdp), dan nhan ghi day du thong tin theo quy dinh dé tién
thong ke, kiém tra va tra cuu tai li¢u.

¢) Thuong xuyén kiém tra tai liéu trong kho luu trit, nim dugc sb
lugng, chat luong tai li€u trén co s¢ dé co ké hoach bdo quan va tu bd phuc
ché tai lidu.

Chuong IV
TO CHUC SU DUNG TAI LIEU LUU TRU

Piéu 14. Tham quyén cho phép khai thac, sit dung ho so, tai liéu
luu trir

1. Chanh Van phong cho phép khai thac, s dung tai liéu “Mat”, “Tuyét
mat”, “Tdi mat” thudc tham quyén Bo quan 1y.

2. Trudéng Phong Luu trir B, Luu trir don vi cho phép khai théc tai li¢u
luu trir bdo quan tai kho luu trit do minh phu trach.

Piéu 15. Thi tuc khai théc, sir dung tai liéu luu triv

1. P6i voi to chire, ca nhan trong nwéc:

a) Nguoi khai thac, sir dung tai liéu luu triv dé phuc vu muc dich cua co
quan, don vi minh phai cé giay gidi thi¢u (hodc cong van) cua to6 chirc va ghi
r0 muc dich khai thac, stir dung tai liu.

b) Nguoi khai thac, str dung tai liéu luu trir dé phuc vu muc dich ca
nhan phai c6 don dé nghi, trong don ghi 10 tai li€u can khai thac, st dung,
kém theo chung minh thu nhan dan.

2. Poi véi to chirc, ca nhan 13 ngudi nwéc ngoai:

a) Nguoi khai thac, str dung tai liéu luu trit d& phuc vu muc dich co
quan, don vi phai cé giay gioi thi¢u (hodc cong van) dé nghi cta toé chic quan
1y nguoi nude ngoai bang tiéng Viét Nam trong d6 ghi rd loai tai liéu va muc
dich khai thac, str dung tai liéu va c6 ¥ kién dé nghi ctia Vu Hop tac qudc té.

b) Nguoi khai thac, st dung tai liéu luu trir dé phuc vu muc dich ca
nhan phai c6 don d& nghi bang tiéng Viét Nam, c6 xac nhan cta t6 chirc quan
1y ngud1 nude ngoai; trong don ghi 10 ho, tén, quéc tich, s ho chiéu; tai liéu
can khai thac, st dung tai liéu keém theo ho chiéu va co v kién dé nghi cia Vu
Hop tac qudc té.



Picéu 16. Thii tuc khai thac, sir dung tai li¢u hru trir chuyén nganh
1. Tai lidu luu trit vé cong tac diéu tra, thanh tra

T6 chure, ca nhan co nhu cau khai thac, st dung tai liéu, ho so luu trit
phuc vu cho cong tac thanh tra, diéu tra ngoai gidy to lién quan theo quy
dinh tai Piéu 17 phai c¢6 y kién dong ¥ ctia Chanh Thanh tra Bo.

2. B6i voi tai liéu luu trit cia cac Poan Thanh tra, tai lidu giai quyét
khiéu nai, t6 cdo theo tham quyén cua Thanh tra B9, ctia Lanh dao BO duoc
quy dinh nhu sau:

a) Poan Thanh tra do Bo thanh 1ap phai c6 ¥ kién phé duyét ciia Lanh
dao BO;

b) Poan Thanh tra do Chanh Thanh tra B¢ thanh 1ap phai ¢ ¥ kién phé
duyét cia Chanh Thanh tra Bg;

c) Dbi véi tai liéu giai quyét khiéu nai, t6 cdo ciing dugc thuc hién nhu
quy dinh tai Di€m a, Biém b ctia Khoan 2 Diéu nay.

3. T6 chuc, ¢4 nhan c6 nhu cau khai thac, sir dung tai liéu vé tai chinh -
ké toan, t6 churc can bd hodc cac tai li€u chuyén nganh khéac phai co6 y kién
cua Thu trudng don vi ¢o tai liéu chuyén nganh d6 phé duyét dong y cho doc,
ghi chép, sao chup cu thé doi voi ting tai lidu.

Piéu 17. Trach nhiém ciia Lwu trir B§, Luu trir don vi trong viéc to
chirc khai thac, sir dung tai liéu

1. Thuc hién dﬁy du thua tuc quy dinh cua Bg, ndi quy 1am viéc cia Luu
trr B0 hoac Luu trit don vi, hudéng dan va tao moi di€u ki¢n thuén lgi cho
nguoi khai thac, sir dung tai liéu luu trir tai don vi minh phu trach.

2. Kiém tra sd luong va tinh trang tai liéu khi giao cho ngudi khai thac,
st dung tai li€u cling nhu khi nhan lai tai li€u tra.

3. Kip thoi phat hién va dé xuét xir 1y véi thi truong don vi vé cac hanh
vi vi pham trong khi khai théc, st dung tai li¢u.

Piéu 18. Trach nhiém ciia ngwoi khai thac, sir dung tai liéu lwu triv

1. Thue hién day du cac thi tuc quy dinh vé khai thac, sir dung tai liéu
luu tri.

2. Khi nhan va tra tai liéu phai kiém tra cu thé tinh trang tai liéu va ky
nhan vao phi€u khai thac tai li¢u.

3. Khong tu ¥ thay doi sy sap xép ho so, tai liéu khi khai thac, sit dung.

4. Khong tu tién mang tai li¢u ra khéi Phong doc.

5. Khong tu y viét, danh diu vao tai liéu; khong tay xod va ct, xé tai licu.

6. Phai tra lai tai liéu sau moi ngay 1am viéc néu viéc khai théc, st dung
nhiéu ngay.



7. Phai chiu trach nhiém vé cac thong tin ngi dung ma minh st dung
sau nay.

8. Khoéng tu ¥ st dung cac phuong tién, trang thiét bi cua Phong doc.

9. Khi lam hu hong, that lac tai liéu phai chiu trach nhiém xtr 1y theo
quy dinh cua B, cua Phap luat va Nha nudec.

Piéu 19. Sao, chup tai liéu luu trir

1. Nguoi khai thac tai liu luu trit khi ¢c6 nhu cAu sao, chup tai liéu phai
thuc hién dﬁy du céc thi tuc khai thac va c6 don dé nghi sao, chup tai liéu, duoc
ngudi co tham quyén phé duyét quy dinh tai Di€u 16 cua Quy ché nay.

2. Viéc sao, chup tai li€u luu trtr do can bd luu trir thuc hién; tai liéu sao
chup phai dugc dong dau cua Luu trit.

Piéu 20. Pi¢u khoin thi hanh
Chanh Vin phong Bo hudéng dan, don ddc, kiém tra viéc thuc hién quy
ché nay./.
BO TRUONG

(daky)

Cao Duc Phat



