_ BONONGNGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE QUAN LY HOAT PONG POI NGOAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 484 /QP-BNN-VP ngay 12 thing 3 ndm 2012
ciia Bé trieong Bé Néng nghiép va Phdt trién néng thén)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay diéu chinh viée thdng nhét quan 1y cac hoat dong dbi ngoai
cua B§ Nong nghiép va Phat trién nong thon (sau day goi chung 1a BJ).

Quy ché nay ap dung ddi vai cac ca nhén, to chirc va don vi thude Bo.

Picéu 2. Nguyén tic thong nhat quan ly cong tac ddi ngoai

1. Hoat dong doi ngoai nham muc dich tdng cuong suc manh toan dién va
nang cao vi thé ciia nong nghiép, nong thon Viét Nam trong cdng dong quoc té.

2. Bao dam thyuc hién dung dudng 16i, chinh sach dbi ngoai ctia Pang va
Nha nudc, gilr gin bi mat va an ninh quoc gia theo quy dinh cia phap luat.

3. Bao dam su chi dao thong nhat cia Ban Can su va Bo trudng vé hoat
dong doi ngoai, nhiém vu rd rang, cu thé, d€ cao tinh chu dong cta cac don vi va
cac ca nhan trong viéc thuc hién cac hoat dong doi ngoai.

4. Bao dam hoat dong dbi ngoai dugc thuc hién theo chuong trinh, ké
hoach hang nam va dot xuat da dugc Bo trudng duyét; thuc hién nghiém tac ché
do bao cdo theo quy dinh.

Chuong 11
QUAN LY CONG TAC POI NGOAI

Piéu 3. N§i dung ciia hoat dong ddi ngoai
1. Xay dung va thuc hi¢n ké hoach, chuong trinh cong tac doi ngoai.

2. T6 chtrc, quan ly cac doan di hoc tap, cong tdc nudc ngoai (goi tat la
doan ra) va cac doan nudc ngoai vao lam vi¢c voi cac don vi thudc Bo (goi tat 1a
doan vao).

3. T6 chuc don ti€p, lam viéc voi doi tac nudc ngoai va cac hoat dong vé
1€ tan doi1 ngoai.

4. T6 chuc hoi nghi, hoi thao qudc té.



5. To6 chtic tham quan, khdo sat trong nudc cho doan vao, ngoai nudc cho
doan ra.

6. Cong tac van thu di ngoai.

7. Cung cap thong tin, tai liéu cho ddi tac nudc ngoai.

8. Cong tac bao vé va thong tin tuyén truyén ddi ngoai.

Pi¢u 4. Xay dung ké hoach

1. Thu trudng cac don vi truc thudc Bo phai 1ap ké hoach hoat dong doi
ngoai cho nam sau ctuia don vi guri vé Bo (qua Vu Hop tadc qudc t€ va Vu To chuc
can bg) truoc ngay 10 thang 10 hang nam.

2. Vu Hop tac qudc té 1ap ké hoach doan ra, doan vao ciia cap lanh dao,
chiu trach nhiém tong hop ké hoach ctia cac don vi trinh 1anh dao B xem xét
va gui ké hoach hoat dong doi ngoai cua toan nganh trinh Thu tuéng Chinh phu.

3. Thang 01 hang nam, Vu Hop tac qudc té thong bao ké hoach nim vé
cong tdc doi ngoai da dugc B truong phé duyét cho cac don vi lién quan dé
thuc hién.

4. Cac hoat dong dbi ngoai 16n phat sinh ngoai ké hoach da dugc duyét,
cac don vi can cung cip vin ban cé lién quan qua Vu Hop tac qudc té dé trinh
Xiny kién chi dao cua 13nh dao Bo.

5. Noi dung ké hoach hoat dong d6i ngoai hang nim bao gom:

a) Cac Piéu ude, Thoa thuan, cam két quéc té du kién ky két;

b) Cac Chuong trinh, dy an hop tac qudc té dang va sé trién khai;

¢) Poan ra, doan vao (trong ké hoach, dot Xuét);

d) Hoi nghi, hoi thao qudc té, cac khoa ddo tao co yéu td nudc ngoai;

e) Cac van dé hop tac qudc té khac.

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han

1. Vu Hop tic quoc té:

Thuc hién théng nhat quan 1y céc hoat dong doi ngoai cua B0 theo chuc
nang, nhiém vu dugc giao.

2. Van phong Bo:

a) Phdi hop v6i Vu Hop tac quéc té 1ap du tru, xay dung ké hoach kinh
phi hang nam cho cac hoat dong do61 ngoai cia B bang nguén ngan sach nha
nudce trinh 1anh dao Bo xem xét, quyét dinh; quan 1y ngudn kinh phi hoat dong
doi ngoai dugc giao.

b) Phdi hop véi Vu Hop tac qudc té va cac don vi lién quan t6 chirc thuc
hién ké hoach hop tic qudc té hang nam va dot xuat ciia Bo; chuan bi dia dlem

va trang thiét bi phong hop trong truong hop cac hoat dong d6i ngoai duoc tién
hanh tai co quan Bo; thanh quyét toan tai chinh cho cac hoat dong d6i ngoai.



3. Vu Té chite can bd: Chu tri, phdi hop véi cac don vi ¢ lién quan theo
dai, 1ap bao cdo 6 thang, nam vé doan ra gui Vu Hop tac quoc té tong hop bao cao.

4. Vu Tai chinh: B4 tri kinh phi cho cac hoat dong d6i ngoai theo ké
hoach cua Bo.

5. Cac don vi truc thugc By: Trong pham vi chirc nang, nhiém vy ctua
minh phoi hop véi Vu Hop tac quoc té thuc hién cac hoat dong doi ngoai theo
su phén cong cua Bo va chu tri thyc hién cac hoat dong d6i ngoai chuyén nganh
ctia minh theo phan cép cua Bo trudng vé thuc hién hop tac quc té.

Piéu 6. T6 chirc va quan ly doan ra

Thuc hién theo Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17 thang 8 nam 2007
cta Chinh phu vé€ xuat canh, nhdp canh cia cong dan Viét Nam va cac quy dinh sau:

1. Quyét dinh cir can bd di cong tac nwée ngoai:

a) B truong duyét chu truong va nhan sy ting chuyén cong tic nudc
ngoai cua Thur truong, Tha truong cac Tong cuc, Vu, Cuc, Thanh tra By, Van
phong Bg, Ban, Vién, Truong, Tong cong ty va cac Trung tam truc thudc Bo;

b) Quyét dinh ctr ra nudc ngoai d6i véi cac cAp Pho va cac chic danh
khéc cua cac Tong cuc, Vu, Cuc, Ban, Vi¢n, Truong, Tong cong ty va cac Trung
tam truc thuoc B§ dugc phan cap theo quy dinh cua BJ.

¢) Cac doan sur dung ngan sach nha nudc cia Bo do Van phong Bo quan
1y phai ¢6 y kién cua Van phong B0 trudc khi thuc hién cac thu tuc xuat canh;

d) Poan ra thudc cac chuong trinh, du &n ODA, FDI do thu truéng don vi
quan ly dyg an chu tri, phoéi hop vo1 Vu Hop tadc quoc té xay dung chuong trinh,
ndi dung, d€ xuat danh sadch nhan sy trinh Thir trudng phu trach khoi phé duyét,
quyét dinh ctr di nude ngoai theo sy phan cap cua BJ.

e) Thu truéng cac don vi quyét dinh cir can bd, cong chuc, vién chuc,
nhan vién thudc don vi xuat canh theo quyét dinh uy quyén cua B9 trudng.

2. To chirc chuyén di:

a) Vu Hop tac qudc té chi tri phdi hop véi cac don vi lién quan xay dung
dé an cac doan di cong tdc nudc ngoai do lanh dao Bo dan dau hoac tham gia
cac doan 1anh dao Pang, Nha nudc, Chinh phu va Qudc hdi;

b) Céc don vi chiu trach nhiém xay dung dé an cac doan di cong tac nudc
ngoai do lanh dao don vi dan dau;

c¢) Can bd ra nudc ngoai cong tac, hoc tap phai xay dung noi dung cua
chuyen cong tac gom muc dich, nhiém vu, lich trinh, dia diém, kinh phi cua
chuyén cong tac d¢ Thu trudong don vi thong qua.

3. Trach nhi¢m:

a) Trong thot gian cong tac ¢ nudc ngoai, can bo phai thuc hién ding ké
hoach, chuong trinh, thoi gian va kinh phi duoc cap c6 thAm quyén phé duyét,
¢ trach nhiém gitr gin bi mat quéc gia, tuan thu phap luat cua nude so tai.
Truong hop c6 nhing yéu cau ngoai chuong trinh ké hoach da dugc duyét phai
kip thoi xin ¥ kién chi dao cta cip ra quyét dinh;



b) Cham nhat 10 ngay sau khi két thic dot cong tac, hoc tap, tham quan,
khao sat & nudc ngoai, Trudng doan hodc can bd dugc cir ra nudc ngoai cong
tac phai c6 bao cao két qua chuyén di cho Thu truong don vi hodc vé Bo (co
quan quyét dinh chuyén di); cong chirc, vién chirc phai nop ho chiéu cong vu
cho bd phéan td chirc cua don vi. Viéc quan 1y ho chiéu cong vu duoc thuc hién
theo quy dinh cua Chinh phu;

¢) Cac doan di cong tac nudc ngoai do 1anh dao B§ lam trudng doan, Vu
Hop tac quoc té€ chu tri chiu trach nhi¢m vé cong tac 1€ tan.

4. HO so doan ra gom:

a) Glay moi (ban chinh) cua d6i tac, ké hoach doan ra hang nim di duogc
cap c6 tham quyén phé duyét;

b) Cong vin dé nghi cir doan ra do thu truéng don vi ky, trong d6 néu rd
muc dich chuyén di, nudc dén, thoi gian xuat canh; ho va tén, chirc vu hoac
chtc danh, ma ngach cong chirc, vién chuc cia nguoi dugce cir di cong tac;

¢) Ly lich ¢4 nhan cua nguoi dugce cir di cong tdc c6 chiing nhan cua thu
trudng don vi va ban photd hop dong lao dong c6 xac nhan cua thu trudng don
vi néu la lao dong hop dong khong xac dinh thoi han;

d) Phé duyét cua B truong (voi cac cjéi tugng néu tai Diém a, Khoan 1
cua Diéu nay) hodc Thur trudng phu trach khoi (d61 voi cac doan néu tai diém d,
khoan 1 cua bi€u nay);

e) Quyet dinh ctr di cong tac, hoc tap ¢ nudc ngoai (nguoi ky Quyét dinh
duoc uy quyén theo Quyét dinh s6 1076/QD-BNN-TCCB ngay 27/4/2010 cua
B0 truong Bo Nong nghi¢p & PTNT).

Piéu 7. To chirc va quan 1y doan vao

Thyc hién theo Phép 1énh ctua §6 24/2000/PL-UBTVQH 10 ngay 28 thang
4 nam 2000 Uy ban Thuong vu Quoc hdi vé nhap canh, xuat canh, cu tra cua
nguoi nudc ngoai tai Viét Nam va cac quy dinh sau cua Bo:

1. Lanh dao Bo:

a) Quyét dinh ké hoach don tiép khach nudc ngoai vao 1am viéc véi Bo va
cac don vi thuoc Bo;

b) Chu tri don :[iép khach moi cua lanh dao Bo va khach moi cua lanh dao
bang, Nha nudc, Quoc hoi uy quyén cho 1anh dao B chu tri don tiép.

2. Vu Hop tic quoc té:

a) Lam tha tyc trinh cap co thAm quyen moi cac doan Bo truong, Tha
trudng va ngudi dimg dau cac t6 chic qudc té hodc cap twong duong cia nudc
ngoai vao lam viéc theo quy dinh cua phép luit;

b) Chu tri vé cong tac 18 tan d6i ngoai, phuc vu cac doan B¢ truong, Thu
truong va cap tuong duong nhu to chirc don ti€p, bo tri phuong tién di lai, an, 6
va lam viéc, chiéu dai, qua tang, don, tién khach va cac cong viéc lién quan dén
18 tan;



¢) Lam cac thu tuc xin cép thi thuc nhap canh (visa) cho céc chuyén gia
vao lam viéc voi cac don vi ciia B theo quy dinh hié€n hanh.

3. Thu truwéng cac don vi:

a) Chiju trach nhiém t6 chitc don tiép va quan 1y toan bd chwong trinh
hoat dong cua khach trong thoi gian & Viét Nam theo cac quy dinh hién hanh;

b) Tham muu cho 1anh dao Bo vé cac noi dung hoat dong doi ngoai thudc
chtrc nang nhiém vu cua don vi minh.

Diéu 8. Trach nhiém bao cao

1. Cac don vi truc thudc Bo phai giri bao cao tong hop hang nim vé vige
thue hién nhiing néi dung c6 lién quan dugc diéu chinh theo Quy ché nay vé Vu
Hop tac qudc té trudc ngay 5 thang 11 dé tong hop bao cao Bo.

2. Vu Hop tac qudc té c¢6 trach nhiém tong hop, bao cao lanh dao Bo va
cac B9 lién quan.

Chuwong 111
THUC HIEN CAC HOAT PONG POI NGOAI

Piéu 9. Tiép khach nwéc ngoai

1. Lanh dao B§ lam viéc hoac tiép cac doan khach cua lanh dao Pang,
Nha nudc, Chinh pht, Quoc hoi khi co6 yéu cau.

Pbi voi cac doan khach nudc ngoai ciia cac Bo Nganh Trung wong, dia
phuong; Nguoi ding dau cac Co quan Dai dién Ngoai giao, cac Té chirc qudc
té; Pai dién cac chuong trinh, cac Té chuc kinh té xa hoi ¢6 yéu cau lanh dao BO
tiép, Vu Hop tac qudc té lam to trinh lanh dao Bo néu rd cac thong tin vé ddi
tac, ndi dung phia ta can dé cap, phia khach dat van dé va muc tiéu can dat duoc.

Céc don vi khi c6 yéu cau lanh dao B tiép khach nudc ngoai can ¢c6 cong
van gui Vu Hop tac qudc teé dé bao cdo lanh dao B va moi cac don vi lién quan
cung dy. Noi dung cong van gom:

- Tén doan, muc dich gap lanh dao B9, thanh phﬁn doan (Tén, quéc tich,
co quan), du kién thoi gian.

Truong hop khach nudc ngoai yéu cau dot xuat giap lanh dao Bo, Vu Hop
tac quoc t€ co trach nhiém ghi nhan, kip thoi bado cdo 1anh dao Bo d€ xin y kién
chi dao va tra 101 khach.

2. Khi tiép khach nudc ngoai tai tru s& cua don vi, Thu trudng don vi chu
dong to chirc don ti€p, lam viéc voi khach phu hgp voi chirc nang, nhiém vy,
quyén han cua don vi va chiu trach nhiém vé€ cac ndi dung thoa thuén. Sau khi
tiép xtic, 1am viéc guri két qua vé Vu Hop tac qudc té dé tong hop va bao cao Bo.

3. Can b9, cong churc dugc phan cong du tlep khach, hoi nghi, 1am viéc
v6i khach nuéc ngoai phai nam rd ndi dung cong viéc, mang trang phuc lich su
va phai c6 mat truéc 10 phut dé cing tham gia don khach, xu 1y nhiing viéc dot
xuat (néu c6).



Piéu 10. T6 chirc, quén 1y hdi nghi, hdi thao quoc té

Viéc to chue, quan 1y héi nghi, hoi thao quéc té thuc hién theo Quyét
dinh s6 76/2010/QD-TTg, ngay 30/11/2010 ctia Thi twéng Chinh pha vé t6
chtrc, quan 1y hoi nghi, hdi thao quéc té tai Viét Nam va thuc hién theo nhirng
quy dinh sau:

1. Trude khi t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té it nhat 13 15 ngay (di voi
hoi nghi, hoi thao xin phép B, 35 ngay (ddi voi hoi nghi, hoi thao phai xin phép
Thu tudng Chinh phu) don vi chu tri hdi nghi, hoi thao phai ¢6 van ban xin phép
Bo6 thong qua Vu Hop tac quéc té, trong d6 néu rd muc dich, ndi dung, thoi gian,
dia diém, ngué)n kinh phi, don vi déng tham gia t6 chirc, thanh phﬁn tham du
(nudce ngoai, Viét Nam). Chi duogc td chirc hoi nghi, hoi thao sau khi co y kién
déng y cua lanh dao Bo.

2. Trong thoi han 15 ngdy sau khi t6 chtrc hoi nghi, hoi thao qubc té, don
vi chu tri phai giri két qua hoi nghi, hoi thao bao cao Bo (Vu Hop tac quéc té
theo mau dinh kém).

3. Hang nam Vu Hop tac qudc té co trach nhiém tong hop bao cdo két qua
hoi nghi, hoi thao qudc té cua BO va giri B6 Noi vu theo quy dinh.

Piéu 11. T6 chirc tham quan, khio sat trong nudc

1. Vu Hop tac quéc té chiu trach nhiém chu tri, phéi hop v6i cac don vi
lién quan t6 chtc cadc chuong trinh tham quan, khao sat doi véi khach cta lanh
dao Bo khi c6 yéu cau.

2. Thu truong cac don vi chiu trach nhiém trude Bo vé viée té chic tham
quan, khdo sat cho khach nudc ngoai cua don vi minh va can c6 van ban thong
bao trude voi chinh quyén dia phuong noi khach dén dé co cac bién phap phoi
hop, bao v€, ddm bao an ninh do6i ngoai theo dung cac quy dinh hién hanh.

Dieu 12. Cong tac van thu doi ngoai

Céc cong van, tai liéu ve hop tac quoc t€ phai dugc quan ly va xir Iy theo
quy dinh cia Nha nudc va Quy ché Quan 1y van ban doi ngoai cua Bo.

Piéu 13. Cung cap tai liéu, s6 liéu, mau vit cho nwéc ngoai

1. Viéc trao doi va cung cap céc so liéu, mau vat, tai liéu cho doi tac nude
ngoai thuc hién theo cac quy dinh hién hanh ctia nha nudc va ctia B9, trir cac so
li€u, tai liéu da duogc s dung cong khai trén cac phuong tién thong tin dai chung.

2. Vu Hop tac quoc té 1a dau mdi giao dich véi cac doi tac nudc ngoai
trong vi¢c trao doi cac thong tin va cac quan diém chinh thirc ctia BO.

Dieu 14. Cong tac bao v¢ va thong tin tuyén truyén doi ngoai

1. Van phong Bo chiu trach nhiém thyuc hién cong tac bao v¢ theo quy dinh
khi c6 khach nudc ngoai dén lam viéc tai B (can kiém tra gidy to lién quan).



2. Vu Hop tac qudc té chu tri, phdi hop véi cac don vi co lién quan dé to
chuc thong tin va tuyén truyén doi ngoai.

3. Thu trudong cac don vi co trang bao dién tir (website) riéng bang tiéng
nudc ngoai ty chiu trach nhiém vé cac thong tin dua 1€n mang tai trang bao dién
tir cia don vi minh va phai dang ky thuc hién theo quy dinh cta phap luét.

Piéu 15. Piéu khoan thi hanh

Vu truong Vu Hop tac qudc té c6 trach nhiém hudng dan, té chic chi
dao, kiém tra vi€c thuc hi€n Quy ché va dinh ky bdo cdo B0 truong./.

BO TRUONG

(da ky)

Cao Duc Phat



